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Por medio de la presente a}ﬂ o ante usted para hacerle llegar un
cordial y afectuoso saludo, y a su vez extenderle una cordial invitacion al
“Curso Taller de Argumentacién’, el cual se efectuara el dia miércoles 30 de
noviembre del afio en curso, a partir de las 17:00 horas, en las instalaciones

de la Casa de la Cultura; de la misma le solicito hacer extensiva la presente
invitacién a todo el personal a su cargo.

Le hago saber que dicho taller tiene como objetivo principal desarrollar las
habilidades de argumentacién verbal y neuro lingUistica que aportan
elementos de defensa, asi como la estructura discursiva de un orador
profesional, lo anterior que sera de gran utilidad para adquirir capacidades
de argumentacion positiva y facil oralidad en el ambiente de trabajo,
desarrollando capacidades para una mejor atencion ciudadana.

De antemano agradezco la atencién prestada a la presente, esperando

g ,uesta despldlendome de usted 0 sin ant@,s ponerme a sus
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Juntos Dejamos Huella

DIRECTORES JEFES DE AREA Y TODO EL PERSONAL
PRESENTE.

Por este medio le envio un cordial saludo y a la vez le se le informa que el dia 30 de
septiembre se suspenderan labores. Debido a que se cambia el dia del servidor publico que es el
miércoles 28 de setiembre, asi mismo les hacemos llegar una felicitacion e invitarlos a desempefiar
mucho mejor sus funciones como funcionarios.

Lo anterior para que realice los tramites correspondientes.
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El Crulis

tos Dejamos

Sergio Fonseca Gallaga
Oficial de Recursos Humanos
Municipio de El Grullo

APRECIABLE PROVEEDOR
PRESENTE:

Reciban ante todo un cordial saludo.
El motivo de la presente carta es para solicitarles su colaboracion y
patrocinio para la posada general del Ayuntamiento de EI Grullo, la
cual se llevara a cabo el dia 22 de Diciembre de la presente anualidad.
Dicha solicitud es para llevar a cabo una rifa entre los servidores
publicos que laboran en esta institucion.

Sabemos gue son una de las empresas mas importantes de la region,
la cual se guia por un estricto codigo de ética el cual podemos ver
como un modelo a seguir para el desarrollo de las funciones que
dentro de nuestra presidencia se realizan, de tal forma que nos
sentimos identificados con ustedes y ademas nos sentimos
ampliamente agradecidos por contar con el beneficio de su
proveeduria y es por ello que también nos tomamos la confianza de
solicitar un acuerdo de patrocinio con ustedes.

Pido que consideren nuestra propuesta y nos comunique su decision,
al teléfono de nuestra oficina, el 321 38 7 44-44 extension 118.

LR R T

Sin mas por el momento, me despido quedando a sus finas y
distinguidas ordenes y de antemano agradezco la atencidn prestada a
la presente misiva y de la misma manera la respuesta que nos pudiera
dar a la peticién planteada y deseandole una muy Feliz Navidad y un
Préspero Afio 2016.
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Grullo

DIRECTORES Y JEFES DE AREA : \ juntos Dejamos Huella
DEL MUNICIPIO DEL GRULLO JALISCO N L
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Por medio de la presente se les notifica que el dia viernes 23 de diciembre se
s, deseandoles gue este fin estén acompafiados de sus seres queridos

suspenderan labore
bierno municipal les desea una feliz navid
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Sin mas por el momento, agradeciendo de antemano la a}é‘ncién prestada‘“

] ’.g/presente, de la forma mas atenta.
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El Grullo

DIRFCTORES L = AREAS DEL .- /UNTAMIENTO Tuntas Dejamos Huclls
CONSTITUCIONAL, DE EL GRULLO, JALISCO
PRESENTE.

Por medio de la presente reciba un cordial saludo, a su vez para
coinunicarles que la fecha de vencimiento de contratos laborales del personal
eventual, se da por terminado el proximo martes 11 de octubre del presente afio,
por tal motivo solicito le facilite dicha informacion al personal a su cargo con este
tipr: de contrato.

Sin mas por el momento me despido quedando a sus érdenes para
cuelquier duda o sugerencia.

ATENTAMENTE:
EL GRULLO, JALISCO, 10 OCTUBRE DEL ANO 2016
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o vre, LIC. SERGIO FONSECA GALLAGA, con el cardcter de
d&Recursos Humanos de esta Ciudad, con los alcances que la ley
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25 Qué por medio de la presente, permitame hacerle llegar un 13105 g
uoso saludo y a su vez hacer de su conocimiento que el dia viernes {\\__, ¢
e }”zﬂe octubre de la presente anualidad, de 1:00 a 3:00 pm se llevara a . 1 jrxs fok
O'cgbo un cambio de labores, por lo cual se le solicita hacer saber al
ﬁgﬁnal a su cargo que se tendran que presentar en la Sala de Usos

Mitltiples, a la imparticion de las capacitaciones que llevan por nombre
“Actitud, Un Valor para Vivir” y “Ofimatica”.
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Por medio de la presente reciba un cordial saludo a su vez para
informarles de la manera mds atenta que el dia 0% de noviembre de la presente
anualidad, habra suspensién de labores para personal administrativo, favor de &Z b;
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Juntos Dejamos Huella

arles de la manera mas atenta que el dia 21 de noviembre de la presente
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juntos Dejamos Huella

DIRECTORES DE LAS DEPENDENCIAS DEL H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL, DE EL GRULLO, JALISCO
PRESENTE.

Por medio de la presente reciba un cordial saludo, a su vez para

comunicarles que la fecha de vencimiento de contratos laborales del personal
' eventual, se da por terminado el préximo miércoles 6 de Julio del presente afo, por
i
)
%

tal motivo solicito le facilite dicha informacion al personal a su cargo con este tipo
de contrato.

Sin mas por el momento me despido quedando a sus 6rdenes para
cualquier duda o sugerencia.

ATENTAMENTE:
EL GRULLO, JALISCO, 04 JULIO DEL ANO 2016
"2016 Afio de la Accion ante el Cambio Climatico.ep-Jalisco”
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DIRECTORES Y JEFES DE AREA \\\(} oX

PRESENTE. @0

Por este medio le envio un cordial saludo y a la vez para solicitar un organigrama
de su area con foto y nombre en formato digital e impreso a la brevedad posible

Sin mas por el momento me despido agradeciendo su atencién y reconociendo la
eficiencia de su area
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Juntos Dejam

MEMORANDUM

DIRECTORES Y ENCARGADOS DE AREA

Se notifica:

El dia viernes 16 de septiembre se suspenderén las actividades de acuerdo a I3 ley de servidores
publicos del estado.

Previendo asuntos relacionados a sus oficinas

Me despido no sin antes ma nifestando apoyo y mis ganas de servirles.

SERGIO FONSECA GALLAGA
OFICIAL MAYOR

Dhrandn NedR FIG Y lAliKrn / 3 a 217 4 INAT wnanar alarulla anh mv
271 IRT 4444 ay
I Grulle Ial m 7 AR7 2001 2272 F AT ¥ I s




A B T N AR S 2 3 id S

AN

GOBIERNO MUNICIPAL 2015 - 2018

El Grullo

DIRECTORES DE AREAS DEL AYUNTAMIENTO Juntos Dejamos Huella
CONSTITUCIONAL, DE EL GRULLO, JALISCO
PRESENTE.

Por medio de la presente reciba un cordial saludo, a su vez para
comunicarles que la fecha de vencimiento de contratos laborales del personal
eventual, se da por terminado el préximo martes 11 de octubre del presente afio,
por tal motivo solicito le facilite dicha informacién al personal a su cargo con este
e contrato.

Sin mas por el momento me despido quedando a sus ordenes para

Bt duda o sugerencia. _
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